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Deine Chance, Jugendliche auf ihrem Weg in die Zukunft zu begleiten!

Vertigo ist eine Institution der Stiftung Ziircher Kinder- und Jugendheime am Ubergang zwischen
Schule und Beruf, welche mit unterschiedlichen Programmen die soziale und berufliche Integra-
tion von Jugendlichen und jungen Erwachsenen in die Gesellschaft untersttitzt. Die Administra-
tion ist verantwortlich fir das Erbringen allgemeiner Sekretariatsarbeiten, betriebsinterner Dienst-
leistungen im Rechnungswesen und die praktische Ausbildung von maximal vier Lernenden im
Arbeitsalltag.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir in einer Doppelfunktion eine:n

Berufsbildner:in Administration und Jobcoach (60 %)

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufslehre EFZ mit einigen Jahren Berufserfahrung und Er-
fahrung in der Ausbildung von Lernenden

o Abgeschlossener Lehrgang im Bereich der Beruflichen Integrationsforderung (Arbeitsagogik,
Jobcoaching etc.) oder die Bereitschaft, eine entsprechende Weiterbildung zu absolvieren

e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office 365)

o Kommunikativ starke, humorvolle, aufgeschlossene, engagierte und belastbare Personlichkeit

o Stilsichere schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Deine Aufgaben

¢ Ausbildung und Begleitung von Lernenden und Praktikant:innen im kaufménnischen Bereich

o Mitverantwortung fir die strategische und qualitative Weiterentwicklung des Angebotes

o Verantwortlich fur die Zusammenarbeit und den steten Informationsaustausch mit den internen
Ausbildungsbetrieben, den externen Partnerbetrieben, den zuweisenden Stellen, den Berufs-
fachschulen und den primaren Bezugssystemen der Jugendlichen

e Regelmassige Erhebung des Ausbildungs- und Entwicklungsstand der zugeteilten Jugendlichen

o Akquirieren geeigneter Partnerbetriebe und Vermitteln von Einsatzplatzen, Schnuppermdglich-
keiten, Praktikum- oder Lehrstellen

o Aktive Teilnahme an Sitzungen, in Arbeitsgruppen und an den Schnittstellen mit anderen Be-
reichen sowie in der Gesamtinstitution

e Allgemeine Buroarbeiten

Unser Angebot

o Eine spannende und vielseitige Tatigkeit mit viel Handlungs- und Gestaltungsfreiraum

« Neugieriges, lebendiges Team, das sich darauf freut, verborgene Talente in dir zu entdecken
o Feines, verglnstigtes Mittagessen direkt im Haus

e Fortschrittliche Pensionskassenldsung mit einem 60 % Arbeitgeber-Anteil

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine elektronische Bewerbung an:
Vertigo, Administration, bewerbungen.vertigo@zkj.ch

Weiterfiihrende Informationen findest du auf www.igo.ch. Fragen beantwortet dir gerne unser Leiter
Berufsintegration, Philippe Hagler, unter 044 435 10 64.
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